Ha ocHoBy onpen6e u3 wiana 14. tauka 1. 3akoHa 0 apxXuBCKO] rpahy U apXUBCKO] JI€IaTHOCTH
(Cnyxx6enu rmacuuk PC,0poj 6/2020,) u unl19.ct.1. 3akoHa 0 ocHOBama cucTemMa 00pazoBamba
u Bactutama (,,Cin.rmacan PC" 6p. 88/2017, 27/2018-ap.3akon, 10/2019, 27/2018-ap.3akoH,
6/2020 u 129/21, 92/23) , Catyra ,,llIkone 3a 0cHOBHO 00pa3oBame oApaciux MiaaeHosair ,
yn.Kpasea [Terpa IpBor 6p.175/2, 11400 Mnanenoari, y gasbem TekcTy : [lIkomna, Ha ceqHuim
onpskanoj aana 07.05.2024.ronune llkoncku ogbop nonocu cienehu:

ITPABUJIHUK O HAYNHY EBUJEHTUPAIbA, KIACUPUKOBAIbA,
APXNUBUPAIBA N YYBAIbA APXUBCKE I'PABE U JOKYMEHTAPHOTI
MATEPUJAJIA

I OcHoBHe oapende

Yoam 1.

OBum OmmmM akToMm ypelyje ce HauWH KaHIENApHjCKOT M apXHWBCKOT IOCIOBamba
(HauMH eBUICHTUPAbA, YyBamkha, KIacu(PUKaIMje U apXUBUPAHA).

Ynau 2.

Kannemapujcko mocioBame oOyxBaTa: NMpUMame W TPEriiefame IOIITE; 3aBOheHe
akaTa; AaJIMUHHCTPAaTUBHO - TEXHMYKO oOpahuBame mpeaMmera; OTIpeMame IOIITE;
apXHUBUpAmbe M CTPYYHO OJpIKaBambE apXuBe; onabupame apXuWBCKe rpahie M u3iIydnBame
0e3BpeHOT JOKYMEHTAapHOT MaTepHjajia U npeaja apxXuBcKe rpalhe HCTOPHUjCKOM apXUBY.

Yau 3.

[Tojenuan n3pasu, ynotpeO/beHN y OKBUPY KaHIIENapHjCKOT MOCIOBamka, MMajy cienehe
3HAYCHE!

1) aKkT je cBakm mHCaHMU cacTaB KOjUM ce Tokpehe, IOmymyje, MEHba, MPEKUIa Hiu
3aBpIllaBa Heka ciryxOeHa pajma y npeaysehy, ycTaHOBH U JIp.;

2) NpUWJIOT je MUCaHU cacTaB (IOKYMEHT, Tabena, TpaguKoH, IPTEXK U CI1.) WU PU3HIKA
npeMeT KOju ce TpHiIake y3 CIy)XOeHH JJOomHC paju JONyHhaBama 00jallkbemha WIIH
JIOKa3MBamba CaJIpsKUHE CIyKOEHOT JI0MHCa;

3) mpeaMeT je CKyNn CBHX CIIy)KOCHHX JONKCAa W MPHIOra KOJH C€ OJHOCE Ha UCTO
MUTakC WU MATePHUjy U YHHE CITHHY;

4) mocuje je CKym mpeaMeTa KOjU Ce OJTHOCE Ha HCTY MaTepHjy WIHM Ha UCTO MIPABHO HIIH
(bU3HYKO JTUIIE;

5) ¢pacumkiia je cKym BUIIE TPEeIMETa WK JIOCHjea KOjH Ce TIOCIIe 3aBPIICHOT MMOCTYIKA
qyBajy cpel)eHn y uctom oMoty (KyTHja u Ci1.);

6) apxuBcka rpal)a mpejacraBiba NHCaHW, PTAaHW, MITaMIaHH W ¢ororpadckw,
¢wIMOBaHM WM Ha JPYyTrd HAa4MH 3a0eJeXKeHH MIOKYMEHTAapHH MaTrepujan oJf MoceOHOT
3HaYaja 3a HayKy W KyJITypy, 0e3 o03mpa Ha TO KaJl je W IJIe HaCcTao W Jia JU CE Haja3u y
yCTaHOBaMa 3alITUTE UJIH BaH 1hE;

7) perucTparypcku / [AOKYMEHTAPpHH MaTepHjajJ 4YHHE TPEIMETH U aKTH,
dororpadceku u ¢poHorpadCKi CHUMIN U HA JPYTH HAYMH CACTaBJbEHU 3aIIUCH U JOKYMEHTH,
KEbUTE U KaPTOTEKE O CBUJICHTHPAY THX CITHCA, 3alica U JIOKyMEHaTa MPUMJbEHU M HACTAITN
y pany mnpenyseha, Aok Cy 3HauajHM 3a BHUXOB TeKyhm pag wim JOK W3 TOT
pEerucTpaTypcKor/JOKYMEHTapHOT MaTepujajia HHje omadpaHa apxuBcka rpaha koja he ce
TpajHO YyBaTH;

8) 0e3BpeaHM PerucTpPaTyPCKH/AIOKYMEHTAPHU MaTepHjajl YHHE JCIIOBU IHCaHEe
JIOKYMEHTAIM]je KOjIMa je MpecTalia BAXKHOCT 3a TeKyhu paj, a HUCY OICHEHH Kao apXUBCKa
rpaba;

9) mucapHuIa je OopraHu3alMOHA jeIWHUIA Y KOjoj ce 00aBibajy cienehu MociioBu:
npUjeM, OTBapame M IMperiename, Kao U pacrnopehBame NOIITe; eBUACHTUPAKE TPEAMETA;



3IpY)KHBaWkE aKaTa, JOCTaB/balkbe MpeIMeTa W akKaTa YHYTPAlIkbUM OpPraHU3alMOHUM
jeIMHHMIIaMa; OTHpEMame IMOLITE; YyBamke NpeJMEeTa Y POKOBHHKY; pa3Boheme mpeaMeTa H
BbHUXO0BO ApXHUBUPAKLE - HYBALEC,

10) apxuBcku paemo je moceOHa mpocTopuja y Kojy ce mpebaiyjy, 3ajeqHO ca
onroapajyhuM kapTullamMa M3 @IaCUBHE KapTOTEKe, pELIEHU MPEeIMETH 10 HUCTEKY
KaJIeH/1apCKe TOIMHE.

IT Ilpumame, oTBapame U nperJjeaame noure

Ynau 4.

[TomTa ce mpuMa y MpUjeMHO] KaHIIETApHUjH OJHOCHO CEKpeTapujaTy WX Ha APYyTroM
onpeheHOM MeCTy Koje OJIpelin TUPEKTOP.

[Tomta ce mpuma y BpeMe YTBP)EHO OMIITHM aKTOM O pacrlopeny paaHor BpeMeHa. Ban
pajHOT BpEeMeHa IOINTY MpHUMa JCKYPHH 3aIlOCIICHH WM 3arlOCICHH M3 pela TEXHUYKOT
0c00Jba IIKOJIE.

Yax 5.

[Tpujem momTe BpIIM ce MyTeM HETOCPEIHE Mpe/iaje TONITe HiTH TOAN3ambeM MOIITe U3
MOLITAHCKOT Tperparka.

Cekpertap, med pauyHOBOJCTBA WM OBJIAITNEHO TEXHUYKO 0COOJbE KOJU HEMOCPETHO
nprMa MOIITY Off CTpaHe AOCTaBJbaya - Kypupa, Ay’KaH je Ja MOTBPAU MPUjeM MOUIMIbKE TaKO
mro he craBut AaTyM U IOTIHUC Y JIOCTaBHOj KBbU3HU, Ha JOCTAaBHUIIU, IIOBPATHUIN WJIN Ha
KOMNMjU CIIHCA YMjU ce opuruHan npuma. [lopex mormmca 3amociaeHor, KOju MpHMa IOIITY,
CTaBJba C€ U CITY)KOCHU TIeyar.

[Tpujem nomite nNpexo MOImTaHCKe CIyK0e WM MOAU3aE MOIITE U3 MOIITAHCKOT IperpaTka
BPIIIH JIMIIE KOje UMa OBJIAIINEHE TUPEKTOPA, a TI0 MPOMICHMA MOIITAHCKE CITYKOeE.

YnaH 6.

Kako o0OuuHy, Tako ¥ MpEHoOpydYeHy MOIITY, MPUMJBEHY y 3aTBOPEHHM KOBepTama,
OTBapa cekperap, e pauyHOBOJCTBA U JTUPEKTOP LIKOJE WIM APYro oBiamheHo Juie ox
CTpaHe OArOBOPHOT JIHIIA.

HoBuana mcma u APpyre BpCAHOCHC IOIINJBKE OTBapa OBJIathCHI/I paaHUK OAroBOpaH
3a MaTepHUjaiHO - PUHAHCHU]CKO MOCIOBAKE U JUPEKTOP IIKOJIC.

[Tomiibke MPUMIbCHE y BE3W Ca JIMIIUTAILMjOM, KOHKYPCOM M CIIMYHO HE OTBapajy ce,
Beh ce caMo Ha KOBEPTY CTaBJba JaTyM, 4yac U MUHYT npujema. OBe KOoBepTe 0TBapa oapelhena
KOMHUCH]a.

[Torta npuMIbeHa 3a ojpel)eHo JuIe ypydyje ce HEOTBOPEHa ajipecary MpeKo Kibure
NPUMIbCHE MOIITE Ha JIMYHOCT.

Ynan 7.

VY3 NpuUMJbEHHU aKT MpHUJIaKe ce KOBepaT MOTOTOBY Kaja JaTyM Ipenaje MOIITH MOXKe
OuTH Of 3Hauaja 3a pauyHame poKoBa (POK 3a yuemhe Ha KOHKYpCY) WJIM Kaja ce H3
NPUMJBEHOT aKTa HE MOXKE YTBPIHUTH MECTO OJIaKJIe je TIOCIaT aKT WM C€ HE MOKE YTBPAUTH
MMe€ II0JIHOCHOLIA, OBU CY HOJAllM O3HAYEHH HA KOBEPTH.

Ynad 8.

AKO Ccy KOBEpTH TpENopyKe WJIM OMOTH TaKeTa M JIPYyTruX MHOUIMJbaKa NPHUMJbEHH
omreheHH, a MOCTOjU CyMIba O HeoBNalINeHOM OTBapamy, Ipe OTBapama Tpeba o ToMme
CAaUMHMTHU 3alUCHUK y KOoMe he ce KOHCTaToBaTH BpcTa M 0OMM omTehewma U Ja JIM HEeIITo
HE/O0CTaje Y IPUCIIEN0] MOUIMIBLIM, ajli y3 IMPUCYCTBO jOII JIBa 3aIICOJICHA JIULIA.



Ynag 9.

[Tommipke Ha KOjUMA je 03HAYEHO Ja MPEACTaBIbajy BOJHY WMJIU CIyKOEHY TajHy OTBapa
JUPEKTOp WJIH 3aIl0CiIeHH Koju Oyie 3aTo oBJaliheH.

Yam 10.

OsnamtheHu 3amociieHH KOjU OTBapa W Mperjiela MPUMIBCHY IMOIITY, 1O 3aBPIICHOM
Mperjeny, cTaBjba OTHUCAK MPHUjEMHOr MTaMOMIba HA CBAaKH MPUMIbEHU aKT Koju he OuTH
VIHUCAaH Y OCHOBHY €BUJICHITH]Y WIH Y IPYTe KELUTE CBHUJICHITH]C.

OTHcak MpHUjeMHOT MTaMOWIba CTaBJba CE, MO TPABUIY, Y TOPHH JIECHH Yrao TIpBe
CTpaHe aKTa.

AKO Ccy CTpaHe akTa y NEIWMHHU MOMYyHhEHE TEKCTOM, OTHCAaK MPUjEeMHOT IITaMOMIba
TpeOa CTAaBUTH HA JIMCT YUCTE XapTHje KOjU CE MPIIIAKE Y3 aKT.

Yamg 11.

[Tpumsbeny nomry pacnopelyyje, 1o nmpaBuily, 3alI0CIACHN KOJU j€ OTBapa M Mperiesa.
W3y3eTHO, IHMpPEKTOp MOXKE OJpeAWTH Ja pacrnopehuBame TMOmTe, CTAIHO WIH
IIPUBPEMEHO, BPIIIM HEKH JPYTH 3al0CICHH.

Yag 12.

PasBpcraBame momiTe BpIU ce UCTOT JAaHa KaJla je MoIITa MPUMIbeHA.
Pa3BpcTaBame mpenmera (akara) BpIIU ce MO CaApPKWHU MaTepuje Koja ce oOpahyje y
peIMeTy.

III EBuentupame (3aBoheme) akara, 0AHOCHO MpeAMeTa

Yan 13.

OcHOBHa €BHJICHIIMja O aKTUMa M MPEJMETUMAa BOJIH Y JEIOBOIHO] KEbU3U I ITyTEM
ayTomatcke oOpaje mojaraka (Meji, JTUHK, U CII.).

[Tpumibenn u pacnopelheHu akTH eBUICHTUPAjJy C€ Y OCHOBHE €BHUICHIIHM]E UCTOT JAaHa
O] ICTUM JTATYMOM TIOJT KOJUM CY IPUMJBECHH.

[Tpenmert (kpaTka caapKHHA aKTa) YIUCYje c€ Y eBUICHIIN]Y TaKo Ja U3 yIucaHor Oyjae
jacHO Ha KOje MHUTamke WIH MaTepHjy Ce MPEeIMET OJTHOCH.

Ynan 14.

CkpaheHnu 1€710BOIHUK BOAM C€ HA JEAMHCTBEHOM 00pacily BepTHUKaJIHOT (opmaTa A-4.
VY ckpaheHOM JeTTOBOAHUKY aKTH C€ €BHICHTHUPA]Y 10 XPOHOJIOIIKOM PaLy.

[Tojenuuu ynucu y ckpaheHu 1€JI0BOIHUK BPILU ce Ha cienehu HauuH:

1) y mpBOj KOJIOHM YINHUCYje C€ M3HaJ LpTe peaHu Opoj mpeamera, a HCIOA LpTe
KJacu(hUKaLMOHU 3HAK IpeAMeTa 110 MaTepuju;

2) y Apyroj KOJIOHH YIIHUCY]e Ce KpaTKa CaJip >KHHa MPeIMeTa;

3) y tpehoj komoHM, Yy MpocTOp M3HAI LPTE, YINUCY]y C€ MOJALU O MECTy TIe ce
peaAMET Haja3u (OpraHu3alMoHa JeIMHULIA, TIPEIMET Y POKY HTI.), @ Y MPOCTOP MCIOJ IPTE
yIUCyje ce JaTyM JOCTaBJbamba MpeaMeTa y paj, JaTyM CTaBjbamha MpeiMeTa Y POK MU
apXMBY M CJI. 3aBUCHO O] O3HAKE yIHCaHEe y MPOCTOP U3HA IPTE;

4) y 4eTBpTOj KOJIOHM (IIpuMeade) YIUCYjy ce Mojaly Koju Onmke o0jalimaBajy ynuce
W3 KOJIOHE 2. U 3, Ka0 U 3a TOBE3UBAKE yIIHUCA.

JlenoBoIHUK ce 3akJpydyje Ha kpajy roaune (31. meuembap) ciyxOeHOM 3a0eermKoM
HaIMlMCaHOM HCIOJI TIOCIIEIer Opoja KOjH TOKa3yje KOJUKO je MpeaMeTa 3aBelICHO Y TOj
roguau. OBa 3a0enelka ce JaTUpa U OBepaBa Me4yaToM, a MOTIHCYje j€ PaJHUK KOjU BOAH
JIEITOBOTHHK.



Ynau 15.

AKTH ¥ TIpeIMETH KOju Cy MpOINucoM oJpeheHun kao apkaBHa, BOjHA U CIy>KOeHa TajHA
eBHUJICHTHPA]jy ce y mocedHe eBUAeHIHje (CKkpaheH! IeI0BOHHUK).

IV AAMMHHCTPAaTHBHO - TEXHHYKO o0paluBame npegmera

Ynau 16.

CBaku ci1y:K0eHH J0NHC CAAPKU:

- 3arJIaBJbe, CTaBJba CE Yy TOPH-M JICBH yrao (Ha3WMB W CEIHINTE OpraHusaiuje, Opoj
CIIy>O€HOT JIoTHca, aTyM, ITyHa ajapeca);

- Ha3WB M CEJIUIITE IPUMAOII;

- KpaTKa caJp)XKWHa akTa (MpeaMeTa) Koje ce CTaBjhba ca JIEBE CTpaHE HUCIOA aapece
npuMaona, ucnoj ozHake "llpeamer” cTaBibajy ce pajM JIAKIIET 3ApYyKUBaba; Opoj U J1aTyM
MIPUMJBCHOT aKTa Ha KOjU CE OroBapa WK Opoj U 1aTyM OTHPEMJbEHOT aKTa U CII;

- TeKCT KOjU Mopa OWTH jacaH, CaXeT U YUTAK, OTKylaH Ha mucahoj MallvHU WIH
patyHapy;

- MICTIO/I TEKCTa OBJAIINCHO JIUIIEC MOTIUCYje CIY)KOCHU JIOTHC U y3 TIOTIHC CE CTaBJba
OTHCAaK IeYaTa U TO TaKO Jla OTHUCAK IeJara jeJHIM JISJIOM 3aXBaTH TEKCT Ha3uBa (DyHKIIH]E
MOTIUCHUKA aKTa;

- UCTIOJT TeKCTa HaBOJE CEe MPUKA3U KOjU C€ JIOCTABJha]y Y3 TEKCT KOjH CE 03HAYaBajy
WIA BUXOBUM YKYITHHM OpojeM (ITpuMep: MPUIIOTa MEeT) WA BUXOBUM HAa3MBOM (Ha MpUMeEp:
W3BOJ] M3 MaTHYHE KIbUTE POl)CHUX, YBEPEHHE UCIL.).

[Mpuo3u Tpeba, 1Mo mpaBuity, Aa Oy1y CIOKEHHU TI0 pejly U3jarama MaTepHje y aKTy.
CnyxOcHH JONUC ce THIIe Y HajMame JBa MpPUMEpKa OJ KOjUX Ce jellaH Iajbe
NPUMAoILy a APYTH Ce 3a/pKaBa y apXUBH.

Ynag 17.

CBaku akT KOjUM MOYME-€ HOBU NpeAMET Tpeda Mo 3aBoherwy, OTHOCHO €BUICHTUPABY
YIOKUTH y mocebaH oMoT crnuca. Ha omory cmnmca ymucyje ce: Opoj, roaquHa U O3HaKa
YHYTpAIIkhe OpraHu3allioHe jeIMHUIIE, a UCIIO/ TOTa KpaTak CaapikKaj MpeaIMeTa, Kao U MOIHC
npuiIora.

AkTe uCTOr mpeaMera Tpeba ynaraTd y OMOT IO JaTyMHMa IpHjeMa, OJHOCHO
pelaBame Tako J1a ce aKTH ca HOBUJUM JITaTyMOM HaJla3e Ha BpXY.

V Ornpemame nomre

Ynau 18.

3aBpiieHe mpeaMeTe Koje Tpeda OTIPEMUTH, ApXUBUPATH WU YCTYITUTH HEKOM JPYroM
Uiy, ciy>)kOu Bpahajy ce cekperapujaTy IpeKo HHTEPHE JOCTaBHE KIbUTE.

Yman 19.

O6pahuBau mnpenmera, Tpe apXuUBUpama NpeIMeTa, CTaBjba O3HaKy '"a/a" 3a

apXUBUpamE MpEAMETa ca POKOM 4YyBama KOjU je YTBPhEH y IJIMCTU DPETUCTPaTypCKOT
MaTepujaja 1 MoTIHCY]e Ce.

CBu aKkTH U TpPEeIMETH 3a Koje je JHcTaMa KaTeropuja perucTpaTypcKOr Marepujaa
YTBphEHO Aa mpeacTaBibajy apXxuBCKy Tpal)y mobujajy o3HaKy - "apxuBcka rpaha’.

Ynau 20.

Otnpemame momTe BpiM cekperapujar. CBa momira mpeysera y TOKy JaHa, OTIpeMa ce
HUCTOT AaHa.



Ynau 21.

Bume ciayx0eHux pommca, OJHOCHO TpEAMETa 3a jeJor MpUMaolla CTaBJbajy ce
00aBe3HO y HCTH KOBEpar.

Koepar y xome ce ornpemajy aktu Tpeba Ja CaJpKu y TOPEHEM JIEBOM YTy IpBE
CTpaHe TayaH Ha3WMB M OJIMKY aJpecy IMOIIUJbaolla U 03HAKY CBHUX aKara KOjU ce Hajase y
KOBEPTH.

Yan 22.

Otnpema momTe Koja je o3HadeHa kao "npykaBHa TajHa" u "ciyxOeHa TajHa", "cTporo
MOBEPJHUBO" BPIIIU CE ITyTEM CIELUjATHUX KypUpa.

KoBepar ca aktuma koju cy oapeheHu kao apkaBHa, BOjHA U CIy>KO€HA TajHa MOpajy
Outu 3aneyaheHa niaM Ha Ipyru NOroJaH HauuH ooe30eheHu.

KoBepar ce meuatu Ha Taj HaUYMH MITO CE€ aKT IpPE CTaBJbamka y KOBEpAT 3amiTuhyje
KOMaJIOM YHUCTOTI Mamupa, a 3aTUM ce Ha mosiehuHu KoBepTa, 0 CPEAMHHU, YTUCHE METaIHU
KHT TIPEKO PACTOIUBEHOT BOCKA.

Yamg 23.

CBa momra Koja ce OTIpeMa MPEeKO MOIITAHCKE CIIy:k0e pa3BpcraBa ce y: OOMuYHE
MOIINJbKE U MpernopyyeHe MOIIMJbKE M THUM PEelOM IOLIUJbKE ce YMHcCyjy y oarosapajyhy
KIbUTY €KCIIEI0BaHE IOIITE.

Ynan 24.

CBakor aaHa 1ocie oTIpeMama IMOLITE BPIIN Ce cabuparme YKYIIHO YTPOLIEHOI HOBLA
3a OUITAPHHY U Taj U3HOC C€ YIUCYje Y KOHTPOJIHHK MOIITapUHE.

VI ApxuBHupame U CTPYYHO OIPKABambe apXUBe

Ynau 25.

3aBpiieHu (apXUBHpaHM) NMPEIMETH YyBajy CE€ Y apXMBH Y OAToBapajyhuM jeauHuIama
yyBama ((acuukiama, KyTvjama, perucTpaTopumMa) CMEIITEeHUM Y oJiroBapajyhe monuiie uim
OpMaHe.

Ha jemunumama dyBama ymucyjy ce cienehum mnopamu: Ha3uB  JTOKYMEHTapHOT
MaTepHjaiia, TOAMHA HACTaHKa MaTepHjaja U Kilacu(HKalnoHa 03Haka, Opoj mpenMeTa Kao u
paaHu Opoj Moj KOjUM je jeAMHMIIa YyBama yMHcaHa y apXWMBCKy Kmury. Ha jenunuiiama
YyyBarba CTaBJba CE€ O3HAKA O POKY UyBamba MpeaMeTa.

CaB JOKyMEHTapHH MaTepHjall 3ajeJHO ca OCHOBHHUM E€BHUJCHIIMjaMa YIHCYje CE Y
apXHMBCKY KIbUTY T10 TOJMHAMA U KJIACU(UKAIIMOHNM 3HAI[UMA.

Yan 26.

3aBplLIeHN NPEIMETH Yy MUCApPHULIM, MOTY C€ Jp)KaTh HajBUIIE JBE TOJAMHE O] JlaHa
3aBohema, mocje Tor poka Mpenajy ce 00aBe3HO Y apXUBCKH JIETO.

Yag 27.

[Ipoctopuje apxwBe Mopajy OMTH CyBe W CBETIE, a JOKyMEHTaIllja OCHTypaHa O]l
omrehema, kpahe u moxapa.

Yxomuko gohe no omrehewma WM YHUIITEHA JAOKYMEHTAIMje YCJIE BaHPETHHX
CUTyalyja, cTBapaial U uManall je AyxaH na GopMupa BUILIEWIAaHY KOMHCH]Yy Koja he Ha
OCHOBY CaCTaBJBCHOI 3allMCHMKA Yy BE3W Ca 3aTEYCHUM CTameM, oOaBecTHUTH VcTtopujcku
apxuB beorpaga o KOMWYMHU, BPCTH U CTETEHY OMTEheHOCTH JOKyMEHTapHOT Marepujajia u
apxuBcke rpahe. Hammexxnn apxuB he o TomMe cayMHUTH 3allUCHUK O CTPYYHOM HaI30py
onHocHO CiyOeHy OemneniKy.



Ynau 28.

Y apXuBCKy KIBUTY YMHCYje C€ JOKYMEHTapHU MaTepujajl W3 TPETXOAHE TOJUHE
HajkacHuje a0 30. anpuia Tekyhe roaune.
Ho 30. ampuna Texkyhe roauHe MNpomuC apXUBCKE KILUIE JOCTaB/ba CE HAJICHKHOM
apxuBYy.
Unan 29.

ApXUBCKa KIbUTa CIY)KH Kao OMNIUTH MHBEHTApHHU Mperjel] LEeJOKYIHOI apXHBCKOT
MaTepujaia.

YnucuBame y apXuBCKY KIbUTY BPIIU ce Ha cjelehu Haunn:

- y pyOpuky 1 - yniucyje ce pennu 6poj, KOju ce€ HacTaBJba U3 TOJUHE y TOAUHY;

- Y pyOpuKy 2 - ynucyje ce JaTyM yImca;

- y pyOpuKy 3 - ynucyje ce ToJuHa y K0joj j€ TOKyMEHTapH! MaTepHjall HacTao;

- Y pyOpuKy 4 - ynucyje ce Bpcra JOKyMEHTapHOTI MaTepHjaa;

-y pyOpuky 5 - ymucyje ce Opoj apXMBCKHMX jeauHHUIIAa (perucrparopa, (aciukia,
KyTHja U KIbUTa);

- y pyOpuKy 6 - ymucyje ce mpocTopHja, Mojauia, rIae je CMEITeHa T0KYMEHTAaIIN]a;

-y pyOpuky 7 ynucyje ce Opoj peliema O yHUIITAaBakby JOKYMEHTApHOI MaTepHjaja,
Opoj 3amKucHMUKa O IpUMonpeaaju apxuscke rpahe Mcropujckom apxuBy beorpana u nip.

Yan 30.

[Ipenrc apXWBCKe KEUTE 32 MPOTEKIY TOAMHY AOCTaBiba ce MCTopHujckoM apXuBy
beorpana Hajkacuuje no 30. anpuia HapeIHe TOIUHE.

Ynau 31.

[Ipenmern W3 apxuBe MOTY C€ HM3/JaTH Ha MPUBPEMEHO Kopumheme MOojeIHHUM
ciy)k0ama camo y3 peBepc.

Pesepc caapxu: Opoj mpenmerta, Kiacu(pUKaMOHY O3HAKY, JAaTyM Y3MMama M MOTIIHC
paJHUKa KOjH Y3UMa IIPEIMET.

PeBepc ce ommaxke Ha MECTO y3eTOr IpeaMeTa, a IO IOBPAaTKy IpeaMeTa peBepe ce
HOHHMIIITABA.

VII Opaéupame apxuBcke rpahe
U YHUIITaBame 0e3BPeHOT IOKYMEHTAPHOI MaTepujaia

Yan 32.

Opabupame apxuBcke rpahe U yHUIITaBame OE3BPEIHOT JOKYMEHTapHOT MaTepujajia
BpIIIU C€ Ha OCHOBY JIHcTe KaTeropuja JOKYMEHTApHOT MaTepujajia ca pOKOBHMA YyBamba.
Jlucra kareropuja apxuBcke rpalje U TOKyMEHTapHT MaTepHjalia je cacTaBHU JE€O OBOT
Onmrer akTa W MOXKE Ce NMPUMEHUBATH Kajia Ha Y Ja carjiacHOCT VICTOpHWjcKH apXuB
beorpana.
Unan 33.

VYKOIMKO ce TOKOM I'OJMHE jaBe HOBE BPCTE JAOKyMEHATa, BPLIM CE€ M3MEHA U JOIyHa
nocrtojehe nucre, Koja ce JocTaBiba Ha carjaacHocT Mcropujckom apxuBy beorpana.

Ynan 34.

3a pax Ha JlucTu KaTeropwja IOKYMEHTapHOT MaTepHjaja ca pPOKOBMMa UyBamba
oapel)yjy ce OHU pagHUIK KOjH HAjOOJhE TTO3HA]Y OpPraHu3alijy U BEeHY JEIaTHOCT Y EeJITUHU
U KOjU Cy CTPYYHO CIIOCOOHHM [a OLEHE JPYHITBEHU, HAYYHO - UCTOPHJCKU M HPAKTUYHU



3Ha4aj TIOKyMEHTaIlH]e.
Unan 35.

[Tonuc Ge3BpenHOr MTOKYMEHTApHOI Marepujajia JocTaBba ce VICTOpHjCKOM apXuBY
Bbeorpana ca 3axTeBOM J]a ce MaTepHjall Mperiieqa u 000py yHHUILITABAE.

Yiau 36.

Ha ocHoBy pemema Hcrtopujckor apxuBa beorpama Oe3BpenHH — TOKYMEHTapHH
MaTepHjall ce yHUIITaBa Wi Jaje y Ipepajy namnupa.

Ynan 37.

Ognantheno nune Mcropujckor apxuBa beorpaga moske na 3aap)XH O]l YHHUIITaBamba
KaTeropuje IOKyMEHTapHOT MaTepujana koje cy Jluctom mnpensuheHe 3a yHHUIITaBame,
YKOJIMKO OIIEHH JIa Ca/IPKH MOJIATKE 32 TPAjHO UyBambe.

Yag 38.

Be3BpenHu JOKyMEHTapHU MaTepUjasl YHUIIITABA CE CBAKE FOJMHE Y3 3HAE HAIICIKHOT
apxuBa, MyTeM ojaroBapajyhe kommcuje, a mpemMa yTBpl)eHHUM poKoBHMa dyBama u3 Jlucra
KaTeropuja JOKyMEHTapHOT MaTepHjaa.

O ynumTaBamy O€3BpeAHOT JOKYMEHTAapHOT MaTepHjaja BOAM C€ 3alUCHUK KOjU
CaJpKH: UMEHa WIaHOBa KOMHCH]E; TaTyM U MECTO CacTaBJbarba 3alTMCHUKA, HA3UB CTBApaolia
JMOKyMEHTaIlMje, TOAWHYy HACTaHKa Marepwjajia, IOMHC KaTeropuja  Oe3BpeaHOT
/MOKyMEHTApPHOT MaTepHjaiia, yKYIHY KOJIUYUHY YHUIITCHOT MaTepHjaa.

Kormuja 3anucHrKka 10cTaBiba e HAJUICKHOM UCTOPUJCKOM apXUBY.

VIII Ilpenaja apxuscke rpalje ucropujckom apxuBy

Yan 39.

ApxuBcka rpaha, cpeheHa u momucaHa Moxe ce mnpenaTtd FcTopujckoM apXuBy
beorpana Ha uwyBame, o ucreky poka oxa 30 roguna, pauyHajyhu o qaHa HacTaHKa Te Tpale.

[Tpey3sumame apxuBcke rpahe on crpane MHMcropujckor apxuBa beorpama moxe ce
BpPLIUTH CBAKe I€Te F'OJMHE 110 UCTEKY poka o1 30 roauHa.

Yan 40.

AKO cTBapaJail ¥ uMaall MpecTane J1a paju Wi 0y/ie YKUHYT HETroB JIe0, 2 HUKO HHje
npey3e0 Bberosa mnpasa u odasese, cmarpahe ce JoCTenM 3a Mpey3uMame apxXuBcke rpahe u
JIOKYMEHTapHOT MaTepHjall, TI0Jl yCIOBOM Ja je ojadpana, cpel)eHa u momnucaHa.

Yan 41.

ApxuBcka rpaha mpemaje ce o TpOIIKY MMaolla W CTBapaola kKoja mpenaje rpahy, Ha
MecTy Koje onpenu Mcropujcku apxuB beorpana.
[Tpumonipenaja apxuBcke rpale BpIm ce€ KOMUCH]CKH.

VY npucycTBy KOMHUCH]jE cacTaBba C€ 3aMUCHUK Y MeT (5) mpumepaka Koju CaapiKu:

1) Ha3uB ycrtaHoBe, mpeny3eha wiam Apyror MpaBHOT JIUIA KOjU Tpenaje apXHuBCKY
rpaby;

2) MecTo MpUMOIIpeiaje U 1aTyM;

3) nomnuc apxuBcke rpale 1Mo roaruHaMa, BpCTH U KOJUYHHH;

4) MANIUBEHHE TPEAaBaoiia o0 yclioBuMa kopuiihema rpale;

5) moTnuc 4IaHOBa KOMHUCH]E M OBepa MpeaaBaolia u mpuMaolia;



IX IIpesa3He u 3aBpuIHe oapende

Yang 42.

CrBapanai ¥ uMmaial je JAy)KHa Ja ca NMaXHOoM 4yBa M OJlp)KaBa apXUBCKy rpaby u
JIOKYMEHTapHH MaTepHjall y CKIIaay ca 3aKOHOM O apXHMBCKOj Tpalji U apXHBCKO] JETaTHOCTH
U IPyTUM MPOTHCOM M TipeMa ynyTcTBuMa Mcropujckor apxusa beorpaza.

Ynau 43.

CrBapanail u umanal] je ooaBe3Ha aa obasemTana Vcropujcku apxus beorpana o cBum
NPaBHUM M (PU3UYKUM IIPOMEHAMa HACTAJIMM y BE3H Ca apXHUBCKOM rpahoM u JOKYMEHTapHUM
MaTepHjalioM, Kao U O CTaTyCHUM IPOMEHaMa UMaolla M CTBapaolia y Moryiey IpOMEHe
HA3MBa, IENATHOCTH, ClIajama, YKUAakha, IPOMEHA aJipece U APYyTo.

Ynan 44.

O npumenu oor Ommrer akta ctapahe ce 3armociIeHo JIUIE KOje TUPEKTOP OBIACTH.

Yan 45.

Ogaj [IpaBuyiHUK CTyNa HA CHary OCMor JiaHa oJ1 JjaHa 00jaBJbUBamba.

Ogaj [IpaBuiHUK je mocaT eIeKTPOHCKUM IyTeM CBUM 3aIOCJIEHUM M WIaHOBHMA OpraHa
yIpaBibamka U3 peaa npeacraBuuka 'O MianenoBan ymecto 06jaB/biBamka Ha OIJIaCHOJ
TabJIM LIKOJIE U3 pa3iora eKOHOMUYHOCTH.

I[MPEACEIHUK HIKOJICKOI' OABOPA




